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Szkolenie jest finansowane ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Programu Pomoc Techniczna 2007-2013 oraz budżetu państwa. 	

Regulamin konsultacji
Szkolenie z zakresu rozliczania projektów miękkich i inwestycyjnych współfinansowanych z Funduszy Europejskich
1. Ogólne informacje o szkoleniu.
1.1.  PM Group Zubrycki, Panasewicz Sp. J na zlecenie Ministerstwa Rozwoju Regionalnego realizuje 13 szkoleń z rozliczania projektów miękkich i inwestycyjnych współfinansowanych z Funduszy Europejskich w ramach następujących programów operacyjnych:
a) Kapitał Ludzki,
b) Innowacyjna Gospodarka,
c) Rozwój Polski Wschodniej, 
d) 13 Programów Regionalnych województw: świętokrzyskiego, podlaskiego, wielkopolskiego, śląskiego, warmińsko-mazurskiego, lubelskiego, lubuskiego, łódzkiego, podkarpackiego, kujawsko-pomorskiego, małopolskiego, opolskiego, zachodniopomorskiego.
1.2. W szkoleniu mogą wziąć udział przedsiębiorcy (mikro, małych, i średnich przedsiębiorstw), pracownicy jednostek samorządu terytorialnego oraz organizacji pozarządowych zaangażowanych w rozliczanie projektów miękkich i inwestycyjnych finansowanych z Funduszy Europejskich. 
2. Konsultacje, informacje ogólne
2.1. Każdy z Uczestników szkolenia może skorzystać z 30-minutowych konsultacji. 
2.2. Każdy Uczestnik może skorzystać tylko z jednej konsultacji z trenerem prowadzącym szkolenie oraz dowolnej liczby konsultacji z konsultantem z Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich (PIFE) w ramach czasu szkoleniowego.
2.3. Celem konsultacji jest wsparcie beneficjentów projektów finansowanych z Funduszy Europejskich w sprawnym rozliczaniu prowadzonych przez nich przedsięwzięć. 
2.4. Konsultacje będą przeprowadzone przez trenerów wyznaczonych do realizacji zamówienia.
2.5. Uczestnik, który zgłosił zapotrzebowanie na konsultacje oraz weźmie w nich udział ma obowiązek podpisać listę.
3. Tematy konsultacji.
3.1. Każdy Uczestnik wypełniając formularz zgłoszeniowy może wybrać proponowany temat konsultacji:
a) Prawa i obowiązki Beneficjenta określone w umowie o dofinansowanie w zależności od programu operacyjnego.
b) Zasady rzeczowej i finansowej realizacji projektu.
c) Dyscyplina finansów publicznych.
d) Prawidłowa realizacja zamówień publicznych w ramach projektu.
e) Informacja i promocja w projekcie.
f) Wniosek o płatność.
g) Kontrola projektu.

h) Umowa o dofinansowanie - zakres, negocjowanie warunków umowy, zmiany w okresie realizacji projektu.
i) Konsekwencje naruszeń prawa i zapisów umowy o dofinansowanie.
j) Prawidłowe opisywanie, gromadzenie, ewidencjonowanie dokumentacji finansowej projektu.
k) Postęp rzeczowy realizacji projektu a nakładka PEFS /weryfikacja kwalifikowalności uczestników.
l) Realizacja budżetu projektu - koszty bezpośrednie, koszty pośrednie, przepływy finansowe, harmonogramy płatności.
m) Zasada konkurencyjności a zapisy Ustawy pzp w projektach - zastosowanie, dokumentacja.
n) Zasady zatrudniania personelu w projekcie - umowy, wynagradzanie dokumentacja
o) Dokumenty źródłowe niezbędne do wypełnienia części merytorycznej wniosku o płatność - postęp rzeczowy realizacji projektu, informacje.
p) Kwalifikowalność wydatków.
q) Wskaźniki rezultatu i produktu, a kwalifikowalność wydatków /reguła proporcjonalności.
r) Najczęściej popełniane błędy w trakcie realizacji projektu.
3.2.  W przypadku gdy czas przewidziany na indywidualną konsultację nie zostanie w pełni wykorzystany, Uczestnik może poruszyć inne kwestie związane z tematem szkolenia.
4. Sposób zgłaszania się na konsultacje.
4.1. Aby zapisać się na konsultacje należy zgłosić to w formularzu zgłoszeniowym na szkolenie. W formularzu należy wybrać preferowany dzień, godzinę konsultacji oraz temat konsultacji. Konsultacje będą odbywały się zgodnie z regulaminem na podstawie listy zgłoszeń on-line. 
4.2. Każdy Uczestnik otrzyma przed szkoleniem wiadomość e-mail z prośbą o potwierdzenie obecności na szkoleniu. Osoba, która zgłosiła zapotrzebowanie na konsultacje powinna również potwierdzić swój udział w konsultacjach.
4.3. W przypadku gdy Uczestnik nie zgłosi przed szkoleniem zapotrzebowania na konsultacje a w trakcie szkolenia pojawi się taka potrzeba, organizator zapewni Uczestnikowi możliwość wzięcia udziału w terminach konsultacji niezarezerwowanych przez inne osoby. Chęć udziału w konsultacjach Uczestnik musi zgłosić przebywającemu na szkoleniu przedstawicielowi organizatora. 
4.4. W przypadku, gdy zgłoszona osoba będzie uczestniczyła w szkoleniu z zakresu rozliczania projektów w ramach POKL, dostępne terminy oraz godziny konsultacji przedstawia poniższa tabela:





		Konsultacje z zakresu POKL 

	Dzień szkolenia
	Godzina Konsultacji
	Liczba dostępnych konsultacji

	I dzień
	16.30-17.00
	1

	I dzień
	17.00-17.30
	1

	II dzień
	11.45-12.15
	2

	II dzień
	12.15-12.45
	2

	II dzień
	12.45-13.15
	2

	II dzień
	13.15-13.45
	2

	II dzień
	14.30-15.00
	2

	II dzień
	15.00-15.30
	2

	II dzień
	15.30-16.00
	2

	II dzień
	16.00-16.30
	2

	II dzień
	16.30-17.00
	2



4.5. W przypadku, gdy zgłoszona osoba będzie uczestniczyła w szkoleniu z zakresu rozliczania projektów w ramach POIG, dostępne terminy oraz godziny konsultacji przedstawia poniższa tabela:
		Konsultacje z zakresu POIG 

	Dzień szkolenia
	Godzina Konsultacji
	Liczba dostępnych konsultacji

	II dzień
	9.00-9.30
	2

	II dzień
	9.30-10.00
	2

	II dzień
	10.00-10.30
	2

	II dzień
	10.30-11.00
	2

	II dzień
	11.15-11.45
	2

	II dzień
	15.30-16.00
	2

	II dzień
	16.00-16.30
	2

	II dzień
	16.30-17.00
	2

	II dzień
	17.00-17.30
	2

	II dzień
	17.30-18.00
	2



4.6. W przypadku, gdy zgłoszona osoba będzie uczestniczyła w szkoleniu z zakresu rozliczania projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego oraz Programu Operacyjnego Rozwój Polski Wschodniej, dostępne terminy oraz godziny konsultacji przedstawia poniższa tabela:







		Konsultacje z zakresu RPO oraz PORPW 

	Dzień szkolenia
	Godzina Konsultacji
	Liczba dostępnych konsultacji

	I dzień
	16.30-17.00
	2

	I dzień
	17.00-17.30
	2

	II dzień
	11.45-12.15
	2

	II dzień
	12.15-12.45
	2

	II dzień
	12.45-13.15
	2

	II dzień
	13.15-13.45
	2

	II dzień
	14.30-15.00
	2

	II dzień
	15.00-15.30
	2

	II dzień
	18.00-18.30
	2

	II dzień
	18.30-19.00
	2



4.7. Formularz zgłoszeniowy zawiera rozwijaną listę z terminami i godzinami konsultacji. W przypadku, gdy nie ma możliwości wybrania konsultacji w preferowanym terminie i czasie, oznacza to, że miejsce zostało zajęte przez innego Uczestnika. W takim wypadku należy wybrać dostępną konsultację. 
4.8. Ostateczny termin konsultacji zostanie potwierdzony wiadomością e-mail wysłaną przez organizatora nie później niż na dzień przed planowanym rozpoczęciem szkolenia. 
4.9.  W przypadku gdy nie zbierze się wystarczająca ilość chętnych aby utworzyć trzy grupy szkoleniowe (z zakresów: POKL, POIG oraz RPO i PORPW), organizator zastrzega sobie prawo do wyznaczenia innego terminu oraz godziny konsultacji zainteresowanym osobom. 
5. Dodatkowe konsultacje z pracownikami PIFE.
5.1. W każdym szkoleniu będzie możliwość skorzystania z dodatkowych konsultacji z, ogólnopolskiej sieci Punktów Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE), którzy będą udzielali informacji na temat działania sieci PIFE oraz innych informacji, w tym dotyczących możliwości wykorzystania dostępnych jeszcze Funduszy Europejskich w Polsce przez beneficjentów. 
5.2.  Nie ma konieczności wcześniejszego zgłaszania chęci skorzystania z konsultacji z pracownikami z PIFE. 
5.3. Pracownicy PIFE będą udzielać konsultacji w pierwszym dniu szkolenia w przerwach oraz w drugim dniu szkolenia w specjalnie wyznaczanych miejscach, w ciągu całego dnia, o ile będzie taka potrzeba.
5.4.  Z konsultacji z pracownikami PIFE można korzystać w miarę ich dostępności. W przypadku gdy pojawi się bardzo duże zainteresowanie konsultacjami zostanie sporządzona lista osób chętnych. Wówczas konsultacje będą udzielane według listy. 
6. W sytuacjach nie objętych niniejszym regulaminem organizator zastrzega sobie prawo do rozstrzygania wątpliwych kwestii. 
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